
Bestattungshaus Schamborski
Gettorf - Stubbendorf  |  Telefon 04346 - 9989

Mitarbeiter/in im Herzen des Betriebes
Büroorganisation - Auftragsbearbeitung 

(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit  - Trauerbüro Stubbendorf

Das Bestattungshaus Schamborski, zentral gelegen im Dänischen Wohld, begleitet Menschen in der Zeit des 
Abschieds. Dabei versuchen wir einfühlsam, menschlich, tatkräftig und respektvoll einen guten Weg mit den 
Familien zu �nden und im Team gemeinsam die uns anvertrauten Wünsche umzusetzen.

Du hast Lust auf eine neue Aufgabe?

• Trauerfamilien am Telefon einfühlsam an die Hand nehmen
• Die Organisation und Abwicklung der besprochenen Abschiede 
• Alle administrativen Aufgaben rund um einen Trauerfall 
• Erstellen von Traueranzeige - Drucken von Trauerkarten und Trauerbriefen
• Unterstützung der Buchhaltung rund um Eingangsrechnungen / Belege / Kassenbuch
• Kontakt zu vielen verschiedenen Stellen 

(Standesämter / Seniorenheime / Krankenhäuser / Friedhofsverwaltungen)

Man kann auch sagen, Du wärst unsere Allround-Managerin / unser Allround-Manager im Trauerbüro in Stubbendorf.

Dies wäre Dein Bereich:

Warum bei uns:
• Wir verstehen die Aufgabe in unserer Region als sehr sinnhaft und wichtig, dabei legen wir auf einen 
wertschätzenden, respektvollen Umgang (untereinander und nach außen) großen Wert
• Du wirst umfassend und systematisch eingearbeitet, sodass du die anspruchsvollen und abwechslungsreichen 
Tätigkeiten sicher und eigenverantwortlich durchführen kannst
• Teilzeit wäre ebenso denkbar, wie eine Vollzeitstelle - die Anstellung wäre unbefristet
• Wir legen großen Wert auf unser Team, sodass alle sich immer aufeinander verlassen können und eine angenehme 
Atmosphäre und ein gutes Arbeitsklima besteht

Über Dich:
Wir machen die Erfahrung, dass alle wichtigen Aufgaben erlernt werden können. Viel wichtiger, als bestimmte 
fachliche Vorkenntnisse, sind ein empathischer und respektvoller Umgang mit Angehörigen, Kolleg:innen und 
Partner:innen sowie eine gewissenhafte, selbstständige und teamfähige Arbeitsweise. Wenn Du Lust auf die Aufgabe 
und Bereitschaft zum Erlernen neuer Kenntnisse hast, dann kontaktiere uns gern. 

bewerbung@bestattungshaus-schamborski.de

Tim Schamborski

04346 - 9989
Aukamper Weg 45
24251 Osdorf OT Stubbendorf


